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1. ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ТЕКУЩЕЙ АТТЕСТАЦИИ

Перечень вопросов для дифференцированного зачета/экзамена

1. Информатика как научная дисциплина.
2. Место информатики в научном мировоззрении.
3. Понятие информации. Человек и информация.
4. Информационные процессы: получение, передача, преобразование,
хранение и использование информации.
5. Информационные процессы в живой природе, обществе, технике.
6. Информационные основы процессов управления.
7. Информационная деятельность человека. Информационное общество, его
особенности и основные черты.
8. Защита информации, авторских прав на программное обеспечение.
9. Язык как способ представления информации. Различные формы
представления информации.
10. Кодирование. Двоичная форма представления информации.
11. Количество и единицы измерения информации.
12. Позиционные и непозиционные системы счисления.
13. Системы счисления, используемые в ЭВМ.
14. Алгоритмы перевода чисел из одной системы счисления в другую.
15. Арифметика различных систем счисления.
16. Представления чисел в памяти ЭВМ: представление чисел с
фиксированной и «плавающей» точкой, прямой, обратный и дополнительный
коды.
17. Понятие об алгебре высказываний. Основные логические операции.
18. Сложные высказывания. Построение таблиц истинности сложных
высказываний.
19. Основные законы преобразования алгебры логики.
20. Логические основы ЭВМ. Основные логические элементы, их назначение
и обозначения на схемах.
21. Функциональные схемы логических устройств.
22. Основные устройства персонального компьютера: устройства ввода
информации, устройства вывода информации,
23. Основные устройства персонального компьютера: устройства хранения
информации (внутренняя и внешняя память), носители информации.
24. Основные устройства персонального компьютера: устройства обработки
информации, устройства мультимедийной обработки информации.
25. Основные устройства персонального компьютера: устройства передачи
информации.
26. Архитектура ЭВМ. Магистрально-модульный принцип построения
персонального компьютера.
27. Правила техники безопасности при работе на персональном компьютере.
28. Программное обеспечение персонального компьютера.
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29. Системное и прикладное программное обеспечение.
30. Операционная система: назначение и основные функции.
31. Файловая система. Графические пользовательские интерфейсы.
32. Текстовый процессор: назначение и основные функции. Ввод и
редактирование текста. Фрагмент текста, работа с фрагментом текста
(выделение, перенос, копирование, удаление и др.).
33. Текстовый процессор: абзац, операция с абзацами (форматирование,
установка межстрочного интервала и т.д.).
34. Текстовый процессор: оформление текста (шрифты, цвет символов,
оформление и т.д.).
35. Текстовый процессор: ввод, заполнение и форматирование таблиц.
36. Теоретические основы представления графической информации. Пиксель.
Графические примитвы.
37. Способы хранения графической информации, форматы графических
файлов.
38. Графический редактор: назначение, пользовательский интерфейс и
основные функции. Работа с фрагментами изображения.
39. Электронные таблицы: назначение и основные функции. Ячейка:
относительная и абсолютная адресация. Форматы данных (числа, формулы,
текст).
40. Электронные таблицы: ввод и редактирование данных. Оформление
таблиц.
41. Электронные таблицы: построение графиков функций
42. Способы организации баз данных: иерархический, сетевой, реляционный.
Системы управления базами данных (СУБД).
43. Способы организации баз данных: ввод и редактирование записей.
Сортировка и поиск записей. Изменение и структура баз данных.
44. Способы организации баз данных: виды и способы организации запросов.
45. Способы организации баз данных: создание форм и отчетов.
46. Принципы и способы использования мульимедийных технологий.
Основные требования к аппаратной части компьютера.
47. Передача информации. Линии связи, их основные компоненты и
характеристики.
48. Компьютерные телекоммуникации: назначение, структура, ресурсы.
49. Локальные и глобальные компьютерные сети.
50. Основные услуги компьютерных сетей: электронная почта,
телеконференция, файловые архивы.
51. Сеть Интернет. Информационные ресурсы. Поиск информации.
52. Понятие алгоритма, свойства алгоритмов. Различные способы записи
алгоритмов.
54. Основные типы алгоритмов: линейные, разветвляющиеся, циклические.
55. Вспомогательные алгоритмы. Процедуры. Рекурсивные алгоритмы.
56. Составление простейших алгоритмов и запись их в графическом
представлении.
57. Язык программирования. Основные типы данных.
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58. Основные алгоритмические конструкции языка и соответствующие им
операторы языка программирования.
59. Подпрограммы: функции, процедуры, рекурсии.
60. Структурные типы данных: массивы, записи, файлы.
61. Поиск и упорядочение элементов массива.
62. Работа с записями и файлами.
63. Краткая  характеристика  современных  языков  программирования  и
средств программирования.

Учебно-методическое и информационно обеспечение учебной
дисциплины (модуля) для подготовки к аттестации

Основные источники:
1. Ляхович, В. Ф. Основы информатики [Текст] : учебник. - М. : КНОРУС,
2016. - 348 с. - (Среднее профессиональное образование)
2. Сергеева, И. И. Информатика: учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская,
Н.В. Тарасова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М,
2014. - 384 с. - (Профессиональное образование) - режим доступа
ZNANIUM.COM
3. Плотникова, Н. Г. Информатика и информационно-коммуникационные
технологии (ИКТ): учебное пособие / Н.Г. Плотникова. - М.: ИЦ РИОР: НИЦ
ИНФРА-М, 2014. - 124 с. - режим доступа  ZNANIUM.COM

Дополнительные источники:
1. Безручко, В. Т. Информатика (курс лекций): учебное пособие / В.Т. Безручко. -
М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2014. - 432 с. - режим доступа  ZNANIUM.COM
2. Гришин, В. Н.   Информационные технологии в профессиональной
деятельности: учебник для спо / В. Н. Гришин, Е. Е. Панфилова. - М. : ФОРУМ -
ИНФРА-М, 2013. - 415 с.

3. Степанов, А. Н. Информатика [Текст] : Базовый курс для студентов
гуманитарных специальностей : учебник. - 6-е изд. - Санкт-Петербург :
Питер, 2011. - 720 с.

Перечень информационных технологий, программного обеспечения
и информационно-справочных систем:

1. Microsoft Office Word 2009;
2. Internet Explorer

Перечень ресурсов информационно - телекоммуникационной сети
«Интернет» базы данных,  информационно- справочные и поисковые

системы:
1. Электронно- библиотечная система ZNANIUM.COM – режим доступа
www.znanium.com
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2. Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU – режим доступа
http://elibrary.ru
3. Универсальная справочно-информационная полнотекстовая база
данных периодических изданий East View – режим доступа
http://ebiblioteka.ru/
4. http://www.garant.ru
5. http://www.consultant.ru

Критерии оценки для проведения дифференцированного
зачета/экзамена по дисциплине

 оценка «отлично» выставляется студенту, если - студент глубоко
изучил учебный материал; последовательно и исчерпывающе отвечает на
поставленные вопросы в билете и дополнительные вопросы, практическое
задание выполнено;

 оценка «хорошо» - студент твердо знает учебный материал; отвечает
без наводящих вопросов и не допускает при ответе серьезных ошибок,
практическое задание выполнено;

 оценка «удовлетворительно» - студент знает лишь основной
материал; на заданные вопросы отвечает недостаточно четко и полно, что
требует дополнительных и уточняющих вопросов преподавателя,
практическое задание выполнено с ошибками;

 оценка «неудовлетворительно» - студент имеет отдельные
представления об изученном материале; не может полно и правильно
ответить на поставленные вопросы, при ответах допускает грубые ошибки,
практическое задание не выполнено.

Методические материалы, определяющие процедуру оценивания
по дисциплине

Общая процедура оценивания определена Положением о фондах
оценочных средств.
1. Процедура оценивания результатов освоения программы дисциплины
включает в себя оценку уровня сформированности общекультурных и
профессиональных компетенций студента, уровней обученности: «уметь»,
«знать».
2. При сдаче зачета, экзамена:
 профессиональные знания студента могут проверяться при ответе на
теоретические вопросы, при выполнении тестовых заданий, практических
работ;
 степень владения профессиональными умениями, уровень
сформированности компетенций (элементов компетенций)
 при решении ситуационных задач, выполнении практических работ и
других заданий.

www.znanium.com
http://elibrary.ru
http://ebiblioteka.ru/
http://www.garant.ru
http://www.consultant.ru
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3. Результаты промежуточной аттестации фиксируются в баллах. Общее
количество баллов складывается из следующего:
 до 60% от общей оценки за выполнение практических заданий,
 до 30% оценки за ответы на теоретические вопросы,
 до 10% оценки за ответы на дополнительные вопросы.
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2. ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ТЕКУЩЕЙ АТТЕСТАЦИИ

1.1. Комплект заданий для контрольной работы

Вариант № 1
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Микропроцессор – основная часть системного блока, предназначен для управления
работой всех частей ПК и выполнения арифметических и логических операций над
информацией.

Физически микропроцессор представляет из себя кремниевую пластину,
содержащую миллионы транзисторов. Основными характеристиками микропроцессора
являются скорость выполнения операций и разрядность.

В стандартном исполнении ПК состоит из 3 основных частей:
 системный блок,
 монитор,
 клавиатура и мышь.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу и диаграмму по образцу:
Янв Фев Мар Итог Среднее значение

Нефть 27 45 38
Мазут 18 4 36

3. Написать формулу:

4. Вставить фигурный текст:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
      Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный в
папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант № 2
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Если после запуска W o r d  Вы хотите работать с существующим файлом,   то надо в
меню «Файл» выбрать подпункт «Открыть». Появится окно, в котором нужно указать

Диаграмма 1
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диск, каталог (подкаталог), в котором находится файл, а затем из списка файлов выбрать
нужный.

В меню Таблица имеются следующие пункты:
вставить строки,
удалить строки,
объединить ячейки,
разбить ячейки.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Сен Окт Ноя Итог Среднее
значение

Швелл
ер

31 24 38

Уголок 20 22 35

3. Написать формулу:

4. Вставить рисунок:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
      Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный в
папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №3
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Если при работе с документом в W o r d  Вам надо временно поработать с другой
программой, надо щелкнуть на кнопке свертки в правом верхнем углу. Тогда в нижней
строке появится подсвеченный прямоугольник W Microsoft Word … .  Закончив работу  с
другой программой и закрыв ее, надо щелкнуть по этому прямоугольничку в нижней
строке. Word вернется в прежнее состояние.

В меню Таблица имеются следующие пункты:
 Преобразовать таблицу,
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 сортировка,
 формула,
 разбить таблицу.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты    по образцу:

Янв Фев Мар   Итого  Среднее значение

Комнаты 37 42 61
Коридоры 25 47 53

0 10 20 30 40 50 60 70

Янв

Фев

Мар

Диаграмма 15

Коридоры

Комнаты

3. Написать формулу:

4. Вставить фигурный текст:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный

в папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант № 4
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

М и к р о п р о ц е с с о р – основная часть системного блока, предназначен для
управления работой всех частей ПК и выполнения арифметических и логических
операций над информацией.

Разрядность микропроцессора определяет количество одновременно
выполняемых операций. Разрядность первых микропроцессоров составляла 8, а
современных – 32 и 64.

 В состав микропроцессора входят:
 устройство управления,
 арифметико-логическое устройство,
 микропроцессорная память (быстродействующая),
 интерфейсная система для связи с      устройствами ПК.
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2. Используя EXCEL, выполнить таблицу и расчёты, построить диаграмму и всё
вставить в документ WORD:

Апр Май Июн   Итог Среднее значение
Сосна 21 14 28
Ясень 10 16 32

3. Написать формулу:

4. Вставить рисунок:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
      Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный в
папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №5
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Память предназначена для хранения информации и обмена информацией с другими
устройствами ПК. Минимальная единица информации – 1 бит. Бит принимает значение 0
или 1. Отсюда – двоичная система счисления.

Более крупная единица информации – байт, равный 8 битам. Байт может
принимать одно из 256 значений. (28 = 256)

Последующие используемые единицы информации:
 1 килобайт = 1024 байта (210),
 1 мегабайт = 1024 килобайта,
 1 гигабайт = 1024 мегабайта,
 1 терабайт = 1024 гигабайта.

2. Используя EXCEL, выполнить таблицу и расчёты, построить диаграмму и всё вставить
в документ WORD:

Июл Авг Сен Итог Среднее значение
Катера 150 180 130
Лодки 75 85 120
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3. Написать формулу:
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4. Вставить рисунок:

5.   Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный

в папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №6
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Память физически представляет из себя микросхему. Память подразделяется на
постоянную (ПЗУ – постоянное запоминающее устройство) и оперативную (ОЗУ –
оперативное запоминающее устройство).

ПЗУ необходимо для самотестирования и начальной загрузки ПК при его
включении. ОЗУ служит для оперативного хранения, записи и считывания информации,
которая существует только при включенном компьютере.

В стандартном исполнении ПК состоит из 3 основных частей:
 системный блок,
 монитор,
 клавиатура и мышь.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Окт Ноя Дек Итог Среднее значение

Сталь 34 65 48
Чугун 22 23 44
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3. Написать формулу:
4. Вставить рисунок:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный

в папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №7
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

П о с л е  ввода текста его нужно сохранить, так как он существует только в
оперативной памяти ПК. Для этого надо выбрать пункт меню «Файл», а в нем
«Сохранить». Появится окно, в котором надо будет указать путь к каталогу, в котором
должен быть сохранен файл, а затем щелкнуть по кнопке «Сохранить».
Во второй строке меню расположены кнопки:

 Формат,
 Сервис,
 Таблица,
 Окно.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Май Июн Июл Итого Среднее значение
Пихта 44 39 51
Ель 25 36 42
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3. Написать формулу:

4. Вставить рисунок:

5.  Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный

в папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №8
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Если в окне «Панели инструментов» указать на кнопку «Настройка» и щелкнуть
левой кнопкой мыши, то появится окно «Настройка», из которого можно любую кнопку
перетащить на инструментальную панель.

Для настройки инструментальной панели надо в меню «Вид» выбрать пункт
«Панели инструментов». Появится окно с перечнем инструментов и прямоугольными
кнопками:

 ОК,
 Отмена,
 Создать,
 Сброс,
 Настройка.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Июн Июл Авг  Итого Среднее значение

Дрова 14 28 32
Фанера 18 24 35
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3.  Написать формулу:
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4.  Вставить рисунок:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
      Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный в
папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №9
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

Масштабирование. Можно увеличить или уменьшить изображение документа. Для
этого надо щелкнуть на кнопке 100%. Можно в появившемся окошке выбрать
стандартный размер или ввести число.

В меню Вид можно выбрать режим отображения документа. Для этого необходимо
щелкнуть по кнопке меню «Вид» и выбрать соответствующий пункт:
обычный вид,

 электронный документ,
 разметка страницы,
 структура документа.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Июл Авг Сен   Итого Среднее значение
Береза 25 36 45
Сосна 31 48 24
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3.  Написать формулу:

 4.  Вставить рисунок:

5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный

в папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

Вариант №10
1. Запустить текстовый процессор WORD и набрать текст по образцу:

При запуске Word автоматически открывает новый документ с именем Документ 1.
Остается только заполнить чистое рабочее поле. После этого его нужно сохранить, так как
он существует только в оперативной памяти ПК. Для этого надо выбрать меню «Файл», а
в нем пункт «Сохранить».

В меню Окно имеются следующие пункты:
 новое,
 упорядочить все,
 разделить,
 Документ 1.

2. Используя графический редактор EXCEL, создать таблицу, диаграмму и выполнить
расчёты по образцу:

Авг Сен Окт Итог Среднее значение
Профиль 22 15 30
Прокат 12 18 32
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 4. Вставить рисунок

    5. Ввести текст  и  создать гипертекстовую ссылку:
      Создать гипертекстовую ссылку на документ с именем «Экзамен», расположенный в
папке вашей группы. В качестве ссылки использовать наиболее подходящее
словосочетание в этом тексте.

1.2. Темы рефератов
Следует акцентировать внимание обучающегося на том, что добросовестное

изучение материала, вынесенного на самостоятельное изучение, гарантирует успешные
результаты на экзамене (зачете).

1. Архитектура современных компьютеров.
2. Прикладные программы, системные и инструментальных программы.
3. Основные классы операционных систем.
4. Модули операционной системы MS-DOS.
5. Современные языки и системы программирования.
6. Пакет программ Norton Commander.
7. Устройства "Виртуальной реальности" и принципы их работы.
8. Средства создания мультимедиа-приложений.
9. Средства борьбы с компьютерными вирусами.

Требования к написанию реферата. Реферат состоит из письменного ответа на
один теоретический вопрос. По структуре доклада реферат должен содержать
следующие обязательные разделы «Введение», «Основное содержание доклада»,
«Заклчение»:
 Введение (цель, тема доклада,  и обозначена обсуждаемая проблема),
 Основное содержание доклада (последовательно раскрываются тематические разделы

доклада),
 Заключение (изложены основные суждения или рекомендации автора о путях

возможного решения рассмотренной проблемы),
 Список использовавшейся литературы.

Реферат должен быть выполнен в электронном виде (набран в редакторе MS_Word
любой версии) с учетом следующих требований:

 размер листа бумаги: А4,
 шрифт - Times New Roman, размер шрифта: 14 пт,
 межстрочный  интервал: полуторный,
 размер всех полей: 2,5 см.
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Ответ должен быть полным сопровождаться схемами или рисунками. Объем ответа
- не менее 20 страниц с оформленным титульным листом. В качестве образца титульного
листа следует использовать оформление первой страницы читаемого издания.

Критерии оценки. Оценка докладов осуществляется по критериям «зачтено», «не
зачтено».

«Зачтено» – соответствует теме доклада, соблюдена структура работы,
продемонстрировано умение работать с литературой, проведен анализ точек зрения
различных авторов, логично изложен материал, текст проиллюстрирован графическим
материалом.

 «Не зачтено» – доклад не отвечает основным требованиям, имеет поверхностный
анализ и недостаточный  уровень самостоятельности студента,  материал изложен
непоследовательно, нет иллюстраций.

2. Материалы для проведения текущей аттестации

2.1. Комплект заданий для проведения текущей аттестации
 (в форме контрольной работы)

Вариант 1. Создать схему, отражающую процесс аудита в упрощенном варианте:

Вариант 2. Создать организационную диаграмму с использованием MS
Organization Chat.
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Вариант 3. Оформите таблицу по образцу (рисунок 2.2) и введите произвольные
данные.

Рис. 2.2. Форма таблицы для заполнения

Вариант 4. Рассчитайте сумму столбца «Оклад», используя команду Таблица /
Формула (предварительно установить курсор в ячейку «Оклад – Итого») (рисунок 2.3).

Рис. 2.3. Задание
формулы для расчета суммы столбца

Вариант 5. Создайте приведенную ниже таблицу в виде столбцов (рисунок 2.4),
используя табуляцию.

Рис. 2.4. Образец оформления таблицы с использованием табуляции



21

Перед набором табличных данных расставьте табуляторы определенного вида на
горизонтальной линейке. Вид табулятора и его положение на линейке приведены ниже:

для 1-й колонки — (с выравниванием слева) 1,5 см;

для 2-й колонки — (с выравниванием по центру) 7,5 см;

для 3-й колонки — (с выравниванием по десятичной запятой) 10,5 см.

Табуляторы выбрать в левом углу линейки и установить на линейке одинарным
щелчком мыши (рисунок 2.5) или задать командой Формат / Табуляция.

Рис. 2.5.  Линейка с установленными табуляторами

При наборе табличных данных двигайтесь по установленным табуляторам при
помощи клавиши [Таб].

Вариант 6. Создать таблицу по образцу, используя объединение ячеек.

Создайте таблицу динами поставок компьютерного оборудования за 1995...1999 гг.
по приведенному образцу:

Для формирования ячеек «годы» и «% поставок» используйте прием объединения
ячеек (Таблица / Объединить ячейки), выделив предварительно группу ячеек
предназначенных для объединения.

Вариант 7. Оформить таблицу анализа объема выпуска продукции по изделиям в
соответствии с образцом. Произвести расчеты в таблице.

Для изменения направления текста выделите труппу ячеек и воспользуйтесь
командой Формат / Направление текста.
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Вариант 8. Оформить схему,  придерживаясь приведенного образца:

Вариант 9. Создайте формулу для вычисления суммы платежей:

Вариант 10. Создайте формулу следующего вида:
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При этом используйте следующими кнопками:
кнопка 13, положение 12 (для ввода левой части формулы);
знак «равно» и символ «x» ввести с клавиатуры;
кнопка 14, положение 5 (знак суммы);
кнопка 13, положение 2 (ввод нижних индексов);
ввести символ «*» с клавиатуры (или кнопка 4, положение 5);
кнопка 13, положение 2 (ввод нижних индексов).


